
REALIZAR GRÁFICOS CON EXCEL 

 Vamos a realizar un gráfico en una hoja de cálculo, el programa que usaremos se llama EXCEL.  

1. El gráfico lo vamos a hacer en una de las hojas del libro “ TRABAJOS DE EXCEL” que ya tienes en 

tu carpeta de grupo. Una vez abierto el libro, cambias de nombre la hoja 3 por el nombre 

“DELEGADO DE CLASE”. Para cambiar el nombre hacer doble click sobre “hoja 3”.  

2. Haciendo doble click sobre “Hoja 3” cambiamos el nombre a la hoja del libro y le llamamos 
“DELEGADO DE CLASE” 

 
3. Comenzamos indicando el título del gráfico en cualquier celda por ej.- la B2 “ELECCIÓN DEL 

DELEGADO DE CLASE”. Debajo hacemos una tabla en la que en una columna se indique el 
nombre de los alumnos que se presentan a la elección y en otra el porcentaje de votos que han 
obtenido (inventamos los datos).  Le damos formato a la tabla para mejorar su aspecto conforme 
aparece abajo. 

     

 

ELECCIÓN DEL DELEGADO DE CLASE 
 

     

  
ALUMNOS VOTOS (%) 

 

  
SONIA ARRIBAS 10 

 

  
EDUARDO GRANDE 20 

 

  
ENRIQUE GONZALEZ 25 

 

  
ANA RIVAS 12 

 

  
JUAQUÍN BASTANTE 5 

 

  
PEDRO FERNANDEZ 28 

 

     

  
TOTAL VOTOS 100 

 

     

4. Para sombrear la primera fila, dentro de la pestaña   desplegamos el menú 

“Alineación” pulsando en la flecha de la esquina derecha.  . En la 

pestaña “Relleno” podremos elegir el sombreado de la 1ª fila.  

5. Una vez realizada la tabla de recogida de datos realizaremos el gráfico correspondiente. Vamos a 

la pestaña  y dentro del cuadrante de “gráficos” elegimos el gráfico circular 

 en 3D.  

 



6. Una vez seleccionado el gráfico nos aparece un cuadro en blanco donde se insertará el gráfico 

diseñado y que posteriormente podremos desplazar a cualquier zona de la hoja. 

Seleccionamos los datos con el icono   y pulsando en la flecha roja de la derecha de la 

imagen podremos seleccionar la columna con los votos obtenidos por los alumnos candidatos a 

ser delegado. 

 
7. Una vez seleccionados los datos, daremos el nombre a la serie 1 de datos, nos colocamos con el 

ratón sobre la serie y pulsamos el botón de la derecha  

 

 

Aparecerá el menú  y pulsando la flecha roja  

podremos seleccionar el nombre de todos los alumnos que se presentan a delegado de clase 

pulsando para cerrar el cuadro INTRO. El resultado será: 

 



 

Para modificar el nombre de la serie 1 por “ELECCIÓN DEL DELEGADO DE CLASE” pulsamos el 

botón editar que se encuentra sobre serie 1 

 
Aparecerá un cuadro en el que podrás indicar el nombre correspondiente pulsando la flecha roja 

y eligiendo la celda en la que escribiste el título del gráfico (B2), pulsar para finalizar INTRO. 

 
El resultado final, desplazando el gráfico bajo la tabla de datos será. 

 

       


